Lehrgangs- und Seminarbetreuung (m/w/d) - Standort Kéln

Zur Betreuung der verschiedenen Lehrgangs- und Seminarveranstaltungen suchen wir am Standort Koln tatkrdftige
Unterstiitzung in Prdsenz und online,

Ihre Aufgaben

Was wir bieten

Was Sie .
mitbringen .

Einlasskontrolle und Skriptausgabe bei Seminarveranstaltungen,

Priifung der Einhaltung der Abldufe an den Lehrgangs- und Seminarorten,
Begleitung und Unterstiitzung von Online-Seminaren,

Klausuraufsichten im Lehrgangsbereich

Unterstiitzung bei organisatorischen Blirotdtigkeiten

Einen Arbeitsplatz mit spannenden und wechselnden Aufgaben.

Eine gute Filhrung und einen engen Zusammenhalt

ineinem gut funktionierenden, dynamischen Team.

Ideale Planung durch Quartalspldne.

Die Moglichkeit der mobilen Betreuung bei Online-Seminaren

sowie eine Vergitung von 14,00 € (bei Prdsenzveranstaltungen) und 13,00 € (bei Online-
Veranstaltungen) pro abzurechnender Stunde.

Gute Kommunikationsfdhigkeit und einen freundlichen Umgangston,
Sicherheit im Umgang mit Microsoft Offlce-Programmen,

Offenheit fiir neue Herausforderungen, die sich im Tagesgeschdft ergeben,
organisatorisches Talent,

eine sorgfdltige, selbststdndige und teamarientierte Arbeitsweise

sowie einen Flihrerschein der Klasse B.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, bevorzugt per Online-Bewerbung.

Wir freuen uns auf Sie!




